Mode d'emploi OpenOffice

*

—

OpenOfficeorg

The Open Source Office Suite

Suite bureautique complete permettant la PAO 1égere
Traitement de texte ; Dessin vectoriel ; Mise en page par blocs ; Exportation PDF
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La Barre d'Etat: Pagination, Style, Zoom, INS...
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Pour revenir en arriére/rétablir

Format\Page... Pour déterminer le format du document

Style de page: Standard

Format de papier

Fommnet Ad

Source du papier [Fapres les parameatres de | B

Parametres d=mise =n page

Mise en page Pages d= dreite et de gau -g
o

Contrile de repérage
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Puces et numérctstion..
Podifier la casse

Colonnes.,
Sections..

Styles et forrnatage
AuteCorrection
AnCrE

Adaptation dutete Dans la barre d'outils ou dans le menu
Alignernent
Pasitionner
Flebourner
Groups

Format pour modifier du texte

Objet
Cadre/Dbjet...
Image...

Pour créer une zone de texte

Pour créer un titre original
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Fichier fgi'liun Affichage [ncertion BElgE 8 Tableau Outils Femétre Aide

Formatage par défaut Cir+M o) - - ¥ 5 --| n @ E G Q | .-“

Caractere... =
Caracte B a#E\- %
Paragraphe. .

Puces et numerotation...

Page...

Modifier la casze

Colonnes...

Sections...

Styles et tormatage

AutaConection

Ancre

Adagptation du tegte

Alignement

Positionner 5
ERefléter verticalemnent

Refléter honzentalement

.. N ~OpenOfficeorg
Image... The Open Source Office Suite
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Muodifier une image

Insérer une forme de base

Insérer une image
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Openbifice.arg Witer
Eichigr Edition  Affichage Insettion Format Tebleau Outils Fenftre Aide

Demiers documents utilisés
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Enregistrer Cid+S

Enrcgistrer sous...  CerlrMay=5 MNommer et enregistrer

Tout enregistrer son travail Correction automatique
(orthographe et grammaire)

Expeorter au format POF...
Enveyer
Proprigess. .

Signatures numéngues...
Modeles

Apergu dans le navigateur Wekb

Apergu \J L
Tmprimer... Cirl+P The Dpen Source Office Suite

Paramétrages de I'imprirmante. & =
ercu avant impression .

Pagel /1 | srandard



	Slide1
	Slide2
	Slide3
	Slide4
	Slide5
	Slide6

